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NOVEDADES CONFORMACIÓN CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 2026.pdf;

From: Jorge Arbey Granados Galindo <jagranados@sena.edu.co>
Sent: Friday, May 15, 2026 5:21:23 PM
To: Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>; Gustavo Enrique Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>
Subject: RE: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 
Tunja, 15 de mayo 2026

Cordial saludo;

Doctor Gustavo buenas tardes, de acuerdo a lo informado por el Profesional Jhon Tibata apoyo al proceso de Gestión Contractual; me
permito enviar en el documento adjuntó (PDF) algunas novedades en la conformación de los expedientes electrónicos de la subserie
documental 22.10 Contratos de Prestación de Servicios Personales; ya que a la fecha deberían existir como mínimo la conformación de
250 expedientes electrónicos de los 320 existentes;  y según el seguimiento realizado a la fecha van 68 conformados;  de los cuales la gran
mayoría presentan inconsistencias de organización cronológica, documentos mal nombrados y cortados, y algunos no son legibles, por
consiguiente no se pueden subir de forma correcta en el sistema On Base. Dadas las instrucciones en la reunión del día jueves 7 de mayo la
meta propuesta no se esta cumpliendo ya que somos el Centro de Formación con mayor atraso según lo informado por la profesional Paola
Rivera Líder de la Regional Boyacá. Cualquier sugerencia o inquietud con gusto estaré atento a sus sugerencias o inquietudes.

Atentamente, 

De: Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 15:14
Para: Jorge Arbey Granados Galindo <jagranados@sena.edu.co>
Asunto: RV: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 
Cordial Saludo Estimado Jorge.

Envío reporte de expedientes descargados del proceso gestión contractual según compromisos adquiridos el día jueves 07 de mayo del año
en curso con seguimiento semanal, según acta de reunión 001, para fines pertinentes.

2026 CTOS​​

Contratos2026Responsables.xlsx​

EXPEDIENTES: @Deisy Alejandra Fautoque Paez = 31
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EXPEDIENTES: @Erica Gabriela Rodriguez Franky = 9 y 5 Carpetas sin documentos
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EXPEDIENTES: @Omaira Pabon = 16 

EXPEDIENTES: @Laura Daniela Suesca Fonseca = 0

Atentamente, 
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Jhon Edison Tibata Alvarez
Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
Contratista
jtibata@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 3202063535
Calle 19 12-29,Tunja

De: Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 7 de mayo de 2026 17:38
Para: Erica Gabriela Rodriguez Franky <egrodriguez@sena.edu.co>; Laura Daniela Suesca Fonseca <lsuesca@sena.edu.co>; Deisy Alejandra Fautoque Paez
<deisy_fautoque@soy.sena.edu.co>; Omaira Pabon <omaira_pabon@soy.sena.edu.co>
Cc: Gustavo Enrique Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>; Jorge Arbey Granados Galindo <jagranados@sena.edu.co>
Asunto: RV: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 
Cordial saludo Estimadas Compañeras

En atención a la solicitud realizada, y a los compromisos adquiridos en la reunión del día de hoy, comparto Carpeta en Drive para cargar las
correspondientes carpetas de organización de archivo del proceso Gestión Contractual, con el fin de adelantar las acciones correspondientes
y así garantizar la organización oportuna de dichos expedientes, con límite de entrega 29 de mayo de 2026.

2026 CTOS​

Así mismo, comparto la base de datos en excel en donde se encuentran distribuidos los contratos a organizar por cada uno de los
responsables del proceso:

Contratos2026Responsables.xlsx​​

Atentamente, 

Jhon Edison Tibata Alvarez
Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
Contratista
jtibata@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext: 3202063535
Calle 19 12-29,Tunja

De: Jorge Arbey Granados Galindo <jagranados@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 13 de abril de 2026 09:32
Para: Rocio Del Mar Rodriguez Parra <rrodriguezpa@sena.edu.co>; subdireccion159305 <subdireccion159305@sena4.onmicrosoft.com>; Martha Yolanda
Baron Fernandez <mybaron@sena.edu.co>; Diana Lorena Gómez Moreno <dlgomezm@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos
<jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Norberto Parra Arias <nparraa@sena.edu.co>; Claudia Hersilia Becerra
Barranza <cbecerra@sena.edu.co>; Maria Alejandra Martinez Tobar <maria.martinez@sena.edu.co>; Maria Clemencia Perez Zarate
<cperezz@sena.edu.co>; Angela Patricia Pinto Lopez <apintol@sena.edu.co>; Angie Alexandra Perez Guarin <aaperezg@sena.edu.co>; angela Cristina
Bolanos Camacho <acbolanos@sena.edu.co>; Julie Alexandra Saenz Santamaria <jasaenz@sena.edu.co>; Martha Elena Tibaduiza Pinzon
<metibaduiza@sena.edu.co>; Carolina Forero Guio <cforerog@sena.edu.co>; Vilma Esperanza Castro Velasquez <vecastrov@sena.edu.co>; Mariela
Garavito Camargo <mgaravitoc@sena.edu.co>; Yommara Stefanny Salcedo Joya <yssalcedoj@sena.edu.co>; Jessica Millán Peñuela
<jmillanp@sena.edu.co>; Ana Maria Ramos Ulloa <amramosu@sena.edu.co>; Dibeth Nayive Granados Jiménez <dngranados@sena.edu.co>; Carlos
Arturo Valdiri Rojas <cavaldiri@sena.edu.co>; Nancy Milena Gonzalez Sarmiento <ngonzalezs@sena.edu.co>; Blanca Myriam Diaz Tibaduiza
<bmdiaz@sena.edu.co>; Luz Emy Suarez Molina <lesuarezm@sena.edu.co>; Diana Rocio Pereira Rivera <dpereira@sena.edu.co>; Marco Esteban
Camacho Perilla <mecamacho@sena.edu.co>; Jesica Natalia Orjuela Rangel <jnorjuela3@soy.sena.edu.co>; German Vicente Jimenez Moyano
<gjimenez@sena.edu.co>; Maria Cristina Lopez Niño <mcrlopez@sena.edu.co>; Yodi Carolina Farias Limas <ycfarias@sena.edu.co>; Hernan Andres
Garavito Bayona <hgaravito@sena.edu.co>; Sandra Elvira Plazas Pérez <seplazasp@sena.edu.co>; Dilsa Esperanza Castillo Wilches
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<decastillow@sena.edu.co>; Consuelo Milena Vergara Gomez <cvergarag@sena.edu.co>; Maria Trinidad Galindo Borda <mgalindob@sena.edu.co>;
Gustavo Enrique Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>; Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>; Monica Camila Franco Toba
<mcfrancot@sena.edu.co>; Gabriel Gerardo Rojas Pineda <grojasp@sena.edu.co>; Efren Alejandro Ojeda Mendieta <eaojeda@sena.edu.co>; David
Felipe Valero Jerez <dvalero@sena.edu.co>; Hernando Arturo Chaparro Vergara <hchaparro@sena.edu.co>; Orlando Pérez Walteros
<operezw@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos <jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Yessica Paola
Orjuela Martinez <yporjuela@sena.edu.co>;  Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
Asunto: RE: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 
Tunja, 13 de abril 2026

Cordial saludo,

Estimados compañeros buenos días, en concertación de fechas y horarios con nuestra Subdirectora de Centro, me permito enviar el
cronograma de sensibilización de conformación de expedientes electrónicos en (On Base) el cual encontrarán en el excell adjunto. Cualquier
sugerencia o inquietud con gusto estaré atento a sus comentarios.

Atentamente,

De: Jorge Arbey Granados Galindo <jagranados@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 13 de abril de 2026 8:36
Para: Rocio Del Mar Rodriguez Parra <rrodriguezpa@sena.edu.co>; subdireccion159305 <subdireccion159305@sena4.onmicrosoft.com>; Martha Yolanda
Baron Fernandez <mybaron@sena.edu.co>; Diana Lorena Gómez Moreno <dlgomezm@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos
<jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Norberto Parra Arias <nparraa@sena.edu.co>; Claudia Hersilia Becerra
Barranza <cbecerra@sena.edu.co>; Maria Alejandra Martinez Tobar <maria.martinez@sena.edu.co>; Maria Clemencia Perez Zarate
<cperezz@sena.edu.co>; Angela Patricia Pinto Lopez <apintol@sena.edu.co>; Angie Alexandra Perez Guarin <aaperezg@sena.edu.co>; angela Cristina
Bolanos Camacho <acbolanos@sena.edu.co>; Julie Alexandra Saenz Santamaria <jasaenz@sena.edu.co>; Martha Elena Tibaduiza Pinzon
<metibaduiza@sena.edu.co>; Carolina Forero Guio <cforerog@sena.edu.co>; Vilma Esperanza Castro Velasquez <vecastrov@sena.edu.co>; Mariela
Garavito Camargo <mgaravitoc@sena.edu.co>; Yommara Stefanny Salcedo Joya <yssalcedoj@sena.edu.co>; Jessica Millán Peñuela
<jmillanp@sena.edu.co>; Ana Maria Ramos Ulloa <amramosu@sena.edu.co>; Dibeth Nayive Granados Jiménez <dngranados@sena.edu.co>; Carlos
Arturo Valdiri Rojas <cavaldiri@sena.edu.co>; Nancy Milena Gonzalez Sarmiento <ngonzalezs@sena.edu.co>; Blanca Myriam Diaz Tibaduiza
<bmdiaz@sena.edu.co>; Luz Emy Suarez Molina <lesuarezm@sena.edu.co>; Diana Rocio Pereira Rivera <dpereira@sena.edu.co>; Marco Esteban
Camacho Perilla <mecamacho@sena.edu.co>; Jesica Natalia Orjuela Rangel <jnorjuela3@soy.sena.edu.co>; German Vicente Jimenez Moyano
<gjimenez@sena.edu.co>; Maria Cristina Lopez Niño <mcrlopez@sena.edu.co>; Yodi Carolina Farias Limas <ycfarias@sena.edu.co>; Hernan Andres
Garavito Bayona <hgaravito@sena.edu.co>; Sandra Elvira Plazas Pérez <seplazasp@sena.edu.co>; Dilsa Esperanza Castillo Wilches
<decastillow@sena.edu.co>; Consuelo Milena Vergara Gomez <cvergarag@sena.edu.co>; Maria Trinidad Galindo Borda <mgalindob@sena.edu.co>;
Gustavo Enrique Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>; Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>; Monica Camila Franco Toba
<mcfrancot@sena.edu.co>; Gabriel Gerardo Rojas Pineda <grojasp@sena.edu.co>; Efren Alejandro Ojeda Mendieta <eaojeda@sena.edu.co>; David
Felipe Valero Jerez <dvalero@sena.edu.co>; Hernando Arturo Chaparro Vergara <hchaparro@sena.edu.co>; Orlando Pérez Walteros
<operezw@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos <jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Yessica Paola
Orjuela Martinez <yporjuela@sena.edu.co>;  Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
Asunto: RV: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 

De: Jorge Arbey Granados Galindo
Enviado: jueves, 9 de abril de 2026 15:27
Para: Rocio Del Mar Rodriguez Parra <rrodriguezpa@sena.edu.co>; subdireccion159305 <subdireccion159305@sena4.onmicrosoft.com>; Martha Yolanda
Baron Fernandez <mybaron@sena.edu.co>; Diana Lorena Gómez Moreno <dlgomezm@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos
<jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Norberto Parra Arias <nparraa@sena.edu.co>; Claudia Hersilia Becerra
Barranza <cbecerra@sena.edu.co>; Maria Alejandra Martinez Tobar <maria.martinez@sena.edu.co>; Maria Clemencia Perez Zarate
<cperezz@sena.edu.co>; Angela Patricia Pinto Lopez <apintol@sena.edu.co>; Angie Alexandra Perez Guarin <aaperezg@sena.edu.co>; angela Cristina
Bolanos Camacho <acbolanos@sena.edu.co>; Julie Alexandra Saenz Santamaria <jasaenz@sena.edu.co>; Martha Elena Tibaduiza Pinzon
<metibaduiza@sena.edu.co>; Carolina Forero Guio <cforerog@sena.edu.co>; Vilma Esperanza Castro Velasquez <vecastrov@sena.edu.co>; Mariela
Garavito Camargo <mgaravitoc@sena.edu.co>; Yommara Stefanny Salcedo Joya <yssalcedoj@sena.edu.co>; Jessica Millán Peñuela
<jmillanp@sena.edu.co>; Ana Maria Ramos Ulloa <amramosu@sena.edu.co>; Dibeth Nayive Granados Jiménez <dngranados@sena.edu.co>; Carlos
Arturo Valdiri Rojas <cavaldiri@sena.edu.co>; Nancy Milena Gonzalez Sarmiento <ngonzalezs@sena.edu.co>; Blanca Myriam Diaz Tibaduiza
<bmdiaz@sena.edu.co>; Luz Emy Suarez Molina <lesuarezm@sena.edu.co>; Diana Rocio Pereira Rivera <dpereira@sena.edu.co>; Marco Esteban
Camacho Perilla <mecamacho@sena.edu.co>; Jesica Natalia Orjuela Rangel <jnorjuela3@soy.sena.edu.co>; German Vicente Jimenez Moyano
<gjimenez@sena.edu.co>; Maria Cristina Lopez Niño <mcrlopez@sena.edu.co>; Yodi Carolina Farias Limas <ycfarias@sena.edu.co>; Hernan Andres
Garavito Bayona <hgaravito@sena.edu.co>; Sandra Elvira Plazas Pérez <seplazasp@sena.edu.co>; Dilsa Esperanza Castillo Wilches
<decastillow@sena.edu.co>; Consuelo Milena Vergara Gomez <cvergarag@sena.edu.co>; Maria Trinidad Galindo Borda <mgalindob@sena.edu.co>;
Gustavo Enrique Cely Camargo <gecely@sena.edu.co>; Jhon Edison Tibata Alvarez <jtibata@sena.edu.co>; Monica Camila Franco Toba
<mcfrancot@sena.edu.co>; Gabriel Gerardo Rojas Pineda <grojasp@sena.edu.co>; Efren Alejandro Ojeda Mendieta <eaojeda@sena.edu.co>; David
Felipe Valero Jerez <dvalero@sena.edu.co>; Hernando Arturo Chaparro Vergara <hchaparro@sena.edu.co>; Orlando Pérez Walteros
<operezw@sena.edu.co>; Julian Alfonso Valero Bustos <jvalerob@sena.edu.co>; Cesar Andrés Fajardo Tellez <cafajardot@sena.edu.co>; Yessica Paola
Orjuela Martinez <yporjuela@sena.edu.co>
Asunto: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.
 
Tunja, 9 de abril 2026

Cordial saludo,

16/6/26, 3:43 p.m. Fw: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.: Jhon Edison Tibata Alvarez - Outlook

about:blank 5/7



Estimados compañeros buenas tardes, me permito enviar en el documento adjunto cronograma de capacitación y sensibilización para que
por favor compartan con sus equipos de trabajo y de igual manera se agenden en día y hora para realizar  la  conformación de documentos
electrónicos (AES) vigencia 2026; cabe resaltar que no es un tema nuevo o desconocido para cada dueño y líder de proceso y que además de
esto se han realizado las asesorías presenciales y virtuales a que han dado a lugar; toda vez que desde la Dirección General y Regional se
implemento el seguimiento al proceso de manera trimestral; por consiguiente debemos reportar el avance de conformación y apertura de
expedientes electrónicos en On Base del primer trimestre (enero - marzo) con el levantamiento de las siguientes evidencias.

1. Hojas de Control
2. Formato Único de Inventario Documental
3. Esquema de Metadatos
4. Cuadro de Clasificación Documental

Pdt: Para las Historias Académicas es fundamental que los funcionarios y contratistas citados asistan de manera obligatoria con sus apoyos,
toda vez que es un proceso compartido que se divide en tres momentos (Matricula - Ejecución de la Formación y Certificación); por
consiguiente las responsabilidades deben ser sincrónicas a la hora de la conformación de los expedientes electrónicos y el cargue de la
información.

Agradeciendo su tan acostumbrada colaboración y participación, estaré atento a comentarios.

Atentamente, 

Jorge Arbey Granados Galindo
Centro De Gestión Administrativa Y Fortalecimiento
Empresarial - Contratista
jagranados@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 19 12-29

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio

web del SENA.

Jhon Edison Tibata Alvarez
Centro De Gestion Administrativa Y Fortalecimiento
Empresarial - Contratista
jtibata@sena.edu.co
3202063535
Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)
destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.

Jorge Arbey Granados Galindo
Centro De Gestion Administrativa Y Fortalecimiento -
Contratista
jagranados@sena.edu.co
3197200654
Calle 19 12-29

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)
destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio
web del SENA.

16/6/26, 3:43 p.m. Fw: Sensibilización conformación de expedientes electrónicos vigencia 2026 - ON BASE.: Jhon Edison Tibata Alvarez - Outlook
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